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ВОЛГОГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПАЛЛАСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ г. ПАЛЛАСОВКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.08.2024г.						                        № 212

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение (заключение договора о размещении) объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках (частях земельных участков), находящихся в собственности городского поселения г. Палласовка и земель или земельных участков (частях земельных участков), государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения г. Палласовка, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута»

 В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского поселения г. Палласовка, постановлением администрации городского поселения г. Палласовка от 21.03.2024г. № 70 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация городского поселения г. Палласовка

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение (заключение договора о размещении) объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках (частях земельных участков), находящихся в собственности городского поселения г. Палласовка и земель или земельных участков (частях земельных участков), государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения г. Палласовка, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута». 
1.1. Включить муниципальную услугу, «Выдача разрешения на размещение (заключение договора о размещении) объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках (частях земельных участков), находящихся в собственности городского поселения г. Палласовка и земель или земельных участков (частях земельных участков), государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения г. Палласовка, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута», в реестр муниципальных услуг.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования путем официального опубликования. 



Глава городского 
поселения г. Палласовка                                                           В.В. Гронин













































Утвержден
постановлением 
администрации городского
поселения г. Палласовка
от 28.08.2024г. № 212

[bookmark: P42]

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение (заключение договора о размещении) объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках (частях земельных участков), находящихся в собственности городского поселения г. Палласовка и земель или земельных участков (частях земельных участков), государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения г. Палласовка, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
       Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления администрацией городского поселения г. Палласовка  (далее - администрация) муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение (заключение договора о размещении) объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках (частях земельных участков), находящихся в собственности городского поселения г. Палласовка и земель или земельных участков (частях земельных участков), государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения г. Палласовка, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута» (далее соответственно - Регламент, муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги администрацией.
Регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2021г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), определяет сроки и последовательность административных процедур и действий, осуществляемых администрацией при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Сведения о заявителях.
Заявителями на получение результатов предоставления муниципальной услуги являются физические и юридические лица, а также уполномоченные в установленном порядке их представители, заинтересованные в размещении на землях или земельных участках (частях земельных участков) объектов, определенных постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014г. № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее - постановление  Правительства РФ № 1300).
1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы администрации городского поселения г. Палласовка, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра  (далее – МФЦ):

	№ пп

	Наименование органа
	Место нахождения
	Контактный телефон, официальный сайт, 
адрес электронной почты

	1
	Администрация городского поселения 
г. Палласовка
	Волгоградская область, Палласовский район, 
г. Палласовка, 
ул. Первомайская, 1
	тел.:(84492) 6-56-10,
сайт:www.paladmin.ru
e-mail: adm.pallas@bk.ru
 

	2
	Филиал по работе с заявителями Палласовского района Волгоградской области ГКУ ВО «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»

	Волгоградская область, 
Палласовский район,
г. Палласовка, 
ул. Коммунистическая 4



	(84492)6-80-31(директор)
(84492)6-13-33,
Официальный сайт МФЦ:
www.pallasovka-mfc.ru

адрес электронной почты МФЦ: mfc.pallasovka@mail.ru;
mfc_pal@volganet.ru




Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно получить с использованием государственной информационной системы «Единый портал сети центров и офисов «Мои Документы» (МФЦ) Волгоградской области» (http://mfc.volganet.ru).
1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:
 непосредственно в администрации городского поселения г. Палласовка информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на личном приеме муниципальными служащими администрации городского поселения г. Палласовка;
        по почте, в том числе электронной adm.pallas@bk.ru, в случае письменного обращения заявителя;
 в сети Интернет на официальном сайте администрации городского поселения г. Палласовка (www.paladmin.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющемся федеральной государственной информационной системой, обеспечивающей предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) (www.gosuslugi.ru) (далее также именуются - информационные системы).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на размещение (заключение договора о размещении) объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках (частях земельных участков), находящихся в собственности городского поселения г. Палласовка и земель или земельных участков (частях земельных участков), государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения г. Палласовка, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута». 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения г. Палласовка.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- решение о выдаче разрешения на размещение объекта;
- решение об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта;
- решение об отказе в заключении договора о размещение объекта;
- заключенный договор о размещении объекта;
- решение о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок;
- решение об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок;
- заключенный договор о размещении объекта на новый срок.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, имеют следующие сроки предоставления:
- решение о выдаче разрешения на размещение объекта, решение об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта в случае поступления заявления о выдаче разрешения на размещение объектов, предусмотренных пунктами 1 - 3, 5 - 7, а также пунктом 11 (в случае размещения объектов в рамках реализации национальной программы «Цифровая экономика Российской Федерации») Перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением  Правительства РФ № 1300 (далее - Перечень видов объектов) - 10 рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче разрешения на размещение объекта в администрации или МФЦ;
- решение о выдаче разрешения на размещение объекта, решение об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта, решение об отказе в заключении договора о размещении объекта, размещение на официальном сайте администрации информационного сообщения о приеме заявлений о заключении договора о размещении объекта (за исключением размещения объектов, предусмотренных пунктами 1 - 3, 5 - 7, а также пунктом 11 (в случае размещения объектов в рамках реализации национальной программы «Цифровая экономика Российской Федерации») Перечня видов объектов) - 28 рабочих дней с даты регистрации в администрации или МФЦ заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта);
- заключенный договор о размещении объекта в случае непоступления в течение 10 рабочих дней со дня размещения информационного сообщения от иных заинтересованных лиц заявлений о заключении договора о размещении объекта - не позднее двух рабочих дней со дня получения проектов договора о размещении объекта заявителем, но не более 74 рабочих дней с даты регистрации в администрации или МФЦ заявления о заключении договора о размещении объекта;
- решение о выдаче разрешения на размещение объекта на новый срок, решение об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок - 25 рабочих дней с даты регистрации в администрации или МФЦ заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок;
- заключенный договор о размещении объекта на новый срок - не позднее двух рабочих дней со дня получения заявителем проектов договора о размещении объекта на новый срок, но не более 60 рабочих дней с даты регистрации в администрации или МФЦ заявления о заключении договора о размещении объекта на новый срок.
2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты:
Конституция Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 4, 26.01.2009, ст. 445, "Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Парламентская газета", N 4, 23 - 29.01.2009, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014);
Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994г. № 51-ФЗ ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 2, 1994, ст. 3301, "Российская газета", N 238 - 239, 08.12.1994);
Гражданский кодекс  Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996г. № 14-ФЗ ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 5, 1996, ст. 410, "Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996);
Земельный кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", № 44, 29.10.2001г., ст. 4147, "Парламентская газета", N 204 - 205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211 - 212, 30.10.2001);
Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 19, 08.05.2006, ст. 2060, "Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Парламентская газета", N 70 - 71, 11.05.2006);
Федеральный закон от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 31 (часть 1), 31.07.2006, ст. 3451, "Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Парламентская газета", N 126 - 127, 03.08.2006);
Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 31, 02.08.2010, ст. 4179, "Российская газета" N 168, 30.07.2010);
Федеральный закон от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» ("Парламентская газета", N 17, 08 - 14.04.2011, "Российская газета", N 75, 08.04.2011, Собрание законодательства Российской Федерации, N 15, 11.04.2011, ст. 2036);
Федеральный закон  от 13.07.2015г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 29 (часть 1), 20.07.2015, ст. 4344, "Российская газета", N 156, 17.07.2015, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 14.07.2015);
постановление  Правительства Российской Федерации от 16.08.2012г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 35, 27.08.2012, ст. 4829, "Российская газета", N 192, 22.08.2012);
постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» ("Российская газета", N 200, 31.08.2012, "Собрание законодательства Российской Федерации", N 36, 03.09.2012, ст. 4903);
постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016г. № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» ("Собрание законодательства РФ", 11.04.2016, N 15, ст. 2084, "Российская газета", N 75, 08.04.2016, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016);
постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014г. № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной или государственной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 50, 15.12.2014, статьи 7089);
распоряжение Правительства Российской Федерации от 31.01.2017г. № 147-р «О целевых моделях упрощения процедур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательности субъектов Российской Федерации» ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 7, 13.02.2017, статьи 1098);
постановление  Администрации Волгоградской области от 23.10.2015г. № 630-п «Об утверждении Правил размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или государственной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута на территории Волгоградской области» ("Волгоградская правда", N 167, 29.10.2015, официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27.10.2015);
приказ Комитет по управлению государственным имуществом Волгоградской области от 09.11.2015г. № 49-н «Об утверждении примерной формы схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории»;
Устав городского поселения г. Палласовка. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
[bookmark: P187]2.6.1. Перечень документов, представляемых заявителем (его уполномоченным представителем).
[bookmark: P188]2.6.1.1. При обращении с заявлением о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) по форме согласно приложения № 1 к административному регламенту, в котором указываются:
[bookmark: P189]а) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;
б) наименование, место нахождения, идентификационный номер налогоплательщика - в случае, если заявление подается юридическим лицом;
в) фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность и подтверждающие его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;
г) почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
д) вид планируемого для размещения объекта, его высота, площадь застройки (протяженность), глубина;
е) предполагаемый срок использования земель или земельных участков (частей земельных участков);
ж) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется размещение объекта на земельном участке или его части;
з) адресные ориентиры предполагаемого места размещения объекта - в случае, если планируется размещение объекта на землях;
[bookmark: P197]и) цель использования объекта в случае, если планируется размещение временного павильона и киоска.
К заявлению о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) прилагаются:
[bookmark: P199]1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, - в случае, если заявление подается представителем заявителя.
2) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использование земель (частей земельного участка), представляющая собой документ, в котором в текстовой и графической форме отражены сведения о землях (частях земельных участков), необходимых для размещения объекта, составляемая с использованием сведений кадастровых планов территорий в системе координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости, на материалах топографической съемки в масштабе 1:500, а в случае подготовки схемы границ в отношении линейных объектов, расположенных на территории за границами населенных пунктов, - в масштабе 1:500, 1:1000, 1:2000 или 1:5000 (далее - схема границ) по форме утвержденной приказом Комитета по управлению государственным имуществом Волгоградской области от 09.11.2015г. № 49-н «Об утверждении примерной формы схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории».
[bookmark: P205]3) пояснительная записка, содержащая обоснование необходимости размещения объекта на испрашиваемых землях или земельных участках (частях земельных участков). Пояснительная записка также должна содержать ссылки на нормативные и (или) технические документы в случае размещения следующих объектов:
подземные линейные сооружения, а также их наземные части и сооружения, технологически необходимые для их использования, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
водопроводы и водоводы всех видов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
линейные сооружения канализации (в том числе ливневой) и водоотведения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
линии электропередачи классом напряжения до 35 кВ, а также связанные с ними трансформаторные подстанции, распределительные пункты и иное предназначенное для осуществления передачи электрической энергии оборудование, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
нефтепроводы и нефтепродуктопроводы диаметром DN 300 и менее, газопроводы и иные трубопроводы давлением до 1,2 Мпа, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
тепловые сети всех видов, включая сети горячего водоснабжения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
защитные сооружения гражданской обороны, сооружения инженерной защиты, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
объекты, предназначенные для обеспечения пользования недрами, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
линии связи, линейно-кабельные сооружения связи и иные сооружения связи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
проезды, в том числе вдольтрассовые, и подъездные дороги, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
пожарные водоемы и места сосредоточения средств пожаротушения;
пруды-испарители;
отдельно стоящие ветроэнергетические установки и солнечные батареи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
пункты охраны правопорядка и стационарные посты дорожно-патрульной службы, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
пункты весового контроля автомобилей, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
зарядные станции (терминалы) для электротранспорта;
площадки для размещения строительной техники и строительных грузов, если проектом организации строительства размещение таких площадок предусмотрено за границами земельного участка, на котором планируются и (или) осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, а также некапитальные строения, предназначенные для обеспечения потребностей застройщика (мобильные бытовые городки (комплексы производственного быта), офисы продаж);
[bookmark: P224]4) положительное заключение государственной экологической экспертизы в случаях, если проведение государственной экологической экспертизы предусмотрено законодательством Российской Федерации об экологической экспертизе, законодательством о градостроительной деятельности при размещении объектов в границах особо охраняемых природных территорий. В случае если заявителем самостоятельно по собственной инициативе не представлено положительное заключение государственной экологической экспертизы, уполномоченный орган запрашивает его в порядке межведомственного информационного взаимодействия в государственном органе и (или) подведомственной государственному органу организации, в распоряжении которых находится указанный документ;
[bookmark: P225]5) ситуационный план организации земельного участка и (или) схема планировочной организации земельного участка с местом расположения проектируемого объекта либо проект полосы отвода (при размещении линейных объектов), в случае если в отношении планируемого для размещения объекта законодательством Российской Федерации предусмотрена разработка проектной документации;
[bookmark: P227]6) копия лицензии на пользование недрами, в случае если подано заявление о выдаче разрешения на размещение объектов, предназначенных для обеспечения пользования недрами, для размещения которых не требуется разрешения на строительство, в случае если для использования участков недр требуется наличие лицензии на пользование недрами. В случае если заявителем самостоятельно по собственной инициативе не представлена копия лицензии на пользование недрами, уполномоченный орган запрашивает ее в порядке межведомственного информационного взаимодействия в государственном органе и (или) подведомственной государственному органу организации, в распоряжении которых находится указанный документ;
[bookmark: P228]7) согласие лица, которому ранее было выдано разрешение на размещение объекта, или лица, с которым ранее заключен договор о размещении объекта, в случае если подано заявление о выдаче разрешения на размещение объекта либо заявление о заключении договора о размещении объекта в границах земельного участка (части земельного участка), в отношении которого ранее выдано разрешение на размещение объекта или заключен договор о размещении объекта и срок действия такого разрешения или договора не истек.
2.6.1.2. При обращении с заявлением о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок по форме, согласно приложения № 1 к административному регламенту, в котором указываются:
а) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;
б) наименование, место нахождения, идентификационный номер налогоплательщика - в случае, если заявление подается юридическим лицом;
в) фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность и подтверждающие его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;
г) почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
д) вид размещенного объекта, его высота, площадь застройки (протяженность), глубина;
е) срок, на который заявитель желает получить разрешение на размещение объекта (заключить договор о размещении объекта);
ж) кадастровый номер земельного участка - в случае, если объект размещен на земельном участке или его части;
з) адресные ориентиры места размещения объекта - в случае, если объект размещен на землях;
и) цель использования объекта в случае, если размещен временный павильон и киоск;
к) реквизиты действующего разрешения (договора о размещении объекта).
К заявлению о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок прилагаются:
копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если заявление подается представителем заявителя.
[bookmark: P242]2.6.1.3. Формирование заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) либо заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок (далее - Заявления) в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на официальном сайте администрации без необходимости дополнительной подачи Заявлений в какой-либо иной форме.
Заявления и документы, подаваемые в форме электронных документов с использованием официального сайта администрации, подписываются по выбору заявителя усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - квалифицированная электронная подпись), усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее - неквалифицированная электронная подпись), простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона № 210-ФЗ.
Заявитель вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее - Правила определения видов электронной подписи, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации № 634).
В соответствии с пунктом 5 Правил определения видов электронной подписи, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации № 634, в случае, если для получения государственной услуги установлена возможность подачи документов, подписанных простой электронной подписью, для подписания таких документов допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи или усиленной неквалифицированной электронной подписи.
Копии документов, прилагаемые к Заявлениям, должны быть заверены в установленном законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинника.
При представлении подлинников документов копии с них заверяются специалистом МФЦ, специалистом администрации, осуществляющими прием документов, а подлинники документов возвращаются заявителю.
В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Данная норма не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным органом.
Требования к оформлению документов:
документы в установленных законодательством случаях заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
документы заполнены в полном объеме;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.6.2. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме документов.
[bookmark: P261]2.7.1. При личном обращении заявителя специалист администрации, сотрудник МФЦ, осуществляющие прием документов, отказывают заявителю в приеме документов с объяснением о выявленном несоответствии в случае:
наличия в Заявлениях и прилагаемых к ним документах неоговоренных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать Заявления и прилагаемые к ним документы;
если Заявления не подписаны заявителем или подписаны неуполномоченным лицом.
2.7.2. При получении Заявлений и прилагаемых к ним документов по почте сотрудник, ответственный за формирование результатов государственной услуги, в случае выявления оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.1 Регламента, направляет заявителю письмо с мотивированным отказом в приеме документов в течение 10 дней с момента поступления Заявления с указанием причины отказа в приеме документов.
Если в Заявлениях не указан почтовый или электронный адрес, по которому должно быть направлено письмо об отказе в приеме документов, указанное письмо не направляется.
В случае отсутствия (несоответствия) электронной подписи заявителя, при получении Заявлений и прилагаемых документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме электронного документа, сотрудник общего отдела, ответственный за прием и регистрацию Заявления, в течение одного дня со дня поступления Заявлений направляет на электронную почту заявителя уведомление с мотивированным отказом в приеме документов.
В случае неуказания адреса электронной почты в Заявлениях, поступивших с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме электронного документа, такие Заявления не рассматриваются.
Если в Заявлениях не указан почтовый или электронный адрес, по которому должно быть направлено письмо об отказе в приеме документов, указанное письмо не направляется.
Основанием для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1 Регламента, поступивших в форме электронных документов с использованием официального сайта администрации, является несоблюдение установленных условий признания действительности квалифицированной подписи, выявленных в результате ее проверки, в соответствии с пунктом 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012г. № 852.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления осуществления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: P273]2.9.1. В случае обращения с заявлением о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта):
а) заявление о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) подано с нарушением требований, установленных пунктами 2.6.1.1, 2.6.1.3 Регламента:
- в заявлении о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) не указаны сведения, предусмотренные абзацами вторым - десятым пункта 2.6.1.1 Регламента,
- к заявлению о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) не приложены документы, указанные в подпунктах 1 - 3, 5, 7 пункта 2.6.1.1 Регламента;
б) администрация не является органом местного самоуправления, уполномоченным на предоставление земельного участка, указанного в заявлении о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта);
в) схема границ не соответствует положениям пункта 7 Правил размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута на территории Волгоградской области, утвержденных постановлением Администрации Волгоградской области от 23.10.2015г. № 630-п (далее - Правила);
г) предполагаемые к размещению объекты не соответствуют видам объектов, установленных Перечнем видов объектов;
д) размещение объекта приведет к невозможности использования земельного участка в соответствии с видом его разрешенного использования;
е) размещение объекта не соответствует документам территориального планирования и документации по планировке территории, в случае если такие объекты в соответствии с законодательством подлежат отражению в указанных документах;
ж) земельный участок (часть земельного участка), на котором предполагается размещение объекта, предоставлен физическим или юридическим лицам либо в отношении испрашиваемого земельного участка (части земельного участка) выдано разрешение на размещение объекта (заключен договор о размещении объекта) и отсутствует согласие лица, которому ранее было выдано разрешение на размещение объекта в границах испрашиваемого земельного участка (части земельного участка), или лица, с которым ранее заключен договор о размещении объекта в границах испрашиваемого земельного участка (части земельного участка), и срок действия такого разрешения или договора не истек;
з) заявленный срок использования земель или земельных участков (частей земельных участков) превышает срок резервирования земель или земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае если земли или земельный участок, необходимые для размещения объекта, зарезервированы для государственных или муниципальных нужд;
и) существуют ограничения (обременения) в использовании земель (земельных участков), предусмотренные действующим законодательством, препятствующие размещению объекта;
к) заявленный срок действия разрешения на размещение объекта (договора о размещении объекта) превышает:
- 49 лет в целях размещения объектов электросетевого хозяйства, тепловых сетей, водопроводных сетей, сетей водоотведения, линий и сооружений связи, линейных объектов системы газоснабжения, нефтепроводов и нефтепродуктопроводов, их неотъемлемых технологических частей, если указанные объекты являются объектами федерального, регионального или местного значения либо необходимы для организации электро-, газо-, тепло-, водоснабжения населения и водоотведения, подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения, проездов, в том числе вдольтрассовых, и подъездных дорог, отдельно стоящих ветроэнергетических установок и солнечных батарей, предусмотренных пунктами 2, 3, 5 - 7, 11, 12, 15 Постановления Правительства РФ № 1300;
- 10 лет в целях размещения объектов, являющихся сезонными аттракционами, а также спортивных и детских площадок, зарядных станций (терминалов) для электротранспорта, предусмотренных пунктами 26, 30 Постановления Правительства РФ № 1300;
- срок действия лицензии на пользование недрами, если подано заявление о выдаче разрешения на размещение объектов, предназначенных для обеспечения пользования недрами, для размещения которых не требуется разрешения на строительство, предусмотренных пунктом 10 Постановления Правительства РФ № 1300, в случае если для использования участков недр требуется наличие лицензии на пользование недрами;
- три года в целях размещения:
1) подземных линейных сооружений, а также их наземных частей и сооружений, технологически необходимых для их использования, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
2) водопроводов и водоводов всех видов, линейных сооружений канализации (в том числе ливневой) и водоотведения, нефтепроводов и нефтепродуктопроводов диаметром DN 300 и менее, газопроводов и иных трубопроводов давлением до 1,2 Мпа, тепловых сетей всех видов, включая сети горячего водоснабжения, линий связи, линейно-кабельных сооружений связи и иных сооружений связи, линий электропередачи классом напряжения до 35 кВ, а также связанных с ними трансформаторных подстанций, распределительных пунктов и иного предназначенного для осуществления передачи электрической энергии оборудования, для размещения которых не требуется разрешения на строительство, если указанные объекты не являются объектами федерального, регионального или местного значения либо необходимыми для организации электро-, газо-, тепло-, водоснабжения населения и водоотведения, подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения, предусмотренных пунктами 2, 3, 5 - 7, 11 Постановления Правительства РФ № 1300;
3) элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, за исключением некапитальных нестационарных строений и сооружений, рекламных конструкций, применяемых как составные части благоустройства территории;
4) пандусов и других приспособлений, обеспечивающих передвижение маломобильных групп населения, за исключением пандусов и оборудования, относящихся к конструктивным элементам зданий, сооружений;
5) геодезических, межевых, предупреждающих и иных знаков, включая информационные табло (стелы) и флагштоки;
6) защитных сооружений гражданской обороны, сооружений инженерной защиты, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
7) объектов, предназначенных для обеспечения пользования недрами, для размещения которых не требуется разрешения на строительство, в случае если для использования участков недр не требуется наличие лицензии на пользование недрами;
8) пожарных водоемов и мест сосредоточения средств пожаротушения;
9) прудов-испарителей;
10) пунктов охраны правопорядка и стационарных постов дорожно-патрульной службы, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
11) пунктов весового контроля автомобилей, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
12) ограждающих устройств (ворота, калитки, шлагбаумы, в том числе автоматические, и декоративные ограждения (заборы), размещаемых на придомовых территориях многоквартирных домов;
13) нестационарных объектов для организации обслуживания зон отдыха населения, в том числе на пляжных территориях в прибрежных защитных полосах водных объектов (теневые навесы, аэрарии, солярии, кабинки для переодевания, душевые кабинки, временные павильоны и киоски, туалеты, питьевые фонтанчики и другое оборудование, в том числе для санитарной очистки территории, пункты проката инвентаря, медицинские пункты первой помощи, площадки или поляны для пикников, танцевальные, спортивные и детские игровые площадки и городки), для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
14) лодочных станций, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
15) объектов, предназначенных для обеспечения безопасности людей на водных объектах, сооружений водно-спасательных станций и постов в береговой и прибрежной защитных полосах водных объектов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
16) пунктов приема вторичного сырья, для размещения которых не требуется разрешения на строительство;
17) передвижных цирков, передвижных зоопарков и передвижных луна-парков;
18) пунктов проката велосипедов, роликов, самокатов и другого спортивного инвентаря, для размещения которых не требуется разрешения на строительство, а также велопарковок;
19) площадок для дрессировки собак, площадок для выгула собак, а также голубятен;
20) платежных терминалов для оплаты услуг и штрафов;
21) общественных туалетов нестационарного типа;
22) площадок для размещения строительной техники и строительных грузов, если проектом организации строительства размещение таких площадок предусмотрено за границами земельного участка, на котором планируются и (или) осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, а также некапитальных строений, предназначенных для обеспечения потребностей застройщика (мобильные бытовые городки (комплексы производственного быта), офисы продаж);
л) предполагаемый для размещения объект является нестационарным торговым объектом;
м) размещение объекта предполагается на розничном рынке, ярмарке, в том числе, если объект является палаткой или лотком, размещаемыми в целях организации сезонных ярмарок, на которых осуществляется реализация продуктов питания и сельскохозяйственной продукции;
н) администрацией получена информация об отсутствии документов, указанных в подпунктах 4, 6 пункта 2.6.1.1 Регламента (в случае если при размещении указанных в заявлении о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) в соответствии с законодательством требуются такие документы).
[bookmark: P342]2.9.2. В случае обращения с заявлением о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок:
а) лица, размещающие объекты на землях или земельных участках (частях земельных участков) (далее именуются - лица, размещающие объект), на основании заключенных с ними (ранее действовавших) договоров ненадлежащим образом исполняли обязательства по таким договорам (имеются нарушения любых условий договоров лицами, размещающими объекты, в течение всего срока их действия);
б) имеются следующие основания для досрочного прекращения действия разрешений на размещение объектов либо для одностороннего расторжения договоров о размещении объектов:
- лица, размещающие объект, в случае размещения объектов, виды которых установлены Перечнем видов объектов (за исключением объектов, предусмотренных пунктами 19, 20, 22 - 25, 28, 29, 31 Перечня видов объектов) не выполнили до начала эксплуатации размещенного объекта исполнительную геодезическую съемку в масштабе 1:500 и не передали один ее экземпляр не позднее пяти рабочих дней до начала эксплуатации размещенного объекта в орган местного самоуправления муниципального образования Волгоградской области, уполномоченный на ведение государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее - ГИСОГД), на территории которого размещается объект, или в орган исполнительной власти Волгоградской области, уполномоченный на ведение ГИСОГД;
- лица, размещающие объект, не уведомили администрацию о размещении объекта в соответствии со схемой границ в течение двух рабочих дней после завершения работ по размещению объекта в письменном виде в произвольной форме;
- лица, размещающие сооружения связи и иные сооружения связи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство, на которых устанавливаются передающие радиотехнические объекты (далее - ПРТО), и для эксплуатации таких ПРТО требуется получение санитарно-эпидемиологического заключения на эксплуатацию ПРТО, не направили не позднее пяти рабочих дней со дня получения указанного заключения в администрацию его копию;
- несоответствие размещенного объекта виду объекта, указанному в разрешении на размещение объекта либо в договоре о размещении объекта;
- нарушение ограничений использования земель или земельного участка (части земельного участка) в границах особо охраняемых природных территорий регионального значения и зон с особыми условиями использования территорий при размещении объекта;
- невнесение платы за размещение объекта более двух раз подряд по истечении установленного договором о размещении объекта срока платежа;
- предоставление земельного участка, на котором размещен объект, гражданину или юридическому лицу в порядке, предусмотренном действующим законодательством;
в) несоответствие заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок форме заявления согласно приложение № 1 к административному регламенту и (или) представление такого заявления, содержащего недостоверные сведения;
г) лицами, размещающими объекты, нарушен срок подачи заявлений - не позднее чем за 30 календарных дней до дня окончания срока действующего разрешения (договора о размещении объектов).
2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не осуществляется.
2.11. Размер и способы взимания с заявителя государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги.
Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Запрещается взимать плату с заявителя в случае внесения изменений в выданный по результатам оказания муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ, привлеченных организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявлений о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.12.1. Время ожидания в очереди, при подаче Заявлений на получение муниципальной услуги лично, не должно занимать более 15 минут, продолжительность приема у должностного лица не должна превышать 10 минут по каждому заявлению по предоставлению муниципальной услуги.
2.12.2. Время ожидания в очереди при получении результатов муниципальной услуги - не более 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации Заявлений о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Прием запроса и его регистрация в общем отделе либо в МФЦ, а также доведение запроса до ответственного за обработку осуществляются в порядке общего делопроизводства.
Заявления регистрируются специалистами администрации, сотрудниками МФЦ в течение одного рабочего дня с момента поступления запроса в администрацию.
Дата регистрации Заявлений в администрации является началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги.
В случае подачи физическим или юридическим лицом Заявлений и приложенных к ним комплектов документов в МФЦ началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги является дата регистрации соответствующих Заявлений в МФЦ.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).
Помещения администрации должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы средствами пожаротушения.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Вход в администрацию оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании администрации муниципального образования, осуществляющей предоставление муниципальной услуги.
2.12.2. Требования к местам ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов администрации. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.
2.12.3. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
Каждое рабочее место специалистов администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.
При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов администрации из помещения при необходимости.
Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
2.12.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях администрации, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.
На информационных стендах, официальном сайте администрации размещаются следующие информационные материалы:
извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;
текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
формы и образцы документов для заполнения;
сведения о месте нахождения и графике работы наименование администрации муниципального образования и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.
При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), на официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в разделе «Государственные услуги» (www.volgograd.ru), а также на официальном сайте администрации (адрес сайта www.paladmin.ru ).
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
2.12.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.
В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:
- оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;
- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.13. Показателями  доступности и качества муниципальной услуги являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, получение заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги,  отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании незаконными решений, действий (бездействия) администрации и должностных лиц администрации. 
2.14. Особенности осуществления отдельных административных процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги через МФЦ установлены в разделе 3 настоящего административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Состав административных процедур.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием Заявлений от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении;
обработка документов при получении Заявлений через МФЦ, по почте либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме электронного документа;
подготовка письма с мотивированным отказом в приеме документов (при поступлении Заявлений и прилагаемых к нему документов, направленных почтовым отправлением);
экспертиза документов, представленных заявителем, и направление необходимых запросов;
подготовка решения о выдаче разрешения на размещение объекта в форме решения;
подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) в форме решения;
подготовка и размещение информационного сообщения о приеме заявлений о заключении договора о размещении объекта на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
подготовка решения о проведении аукциона в форме решения и уведомлений заявителя и иных заинтересованных лиц о проведении аукциона в форме письма;
проведение аукциона;
подготовка и заключение договора о размещении объекта;
подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок в форме решения и уведомления заявителя о принятии такого решения в форме письма;
подготовка решения о выдаче разрешения на размещение объекта на новый срок в форме решения и уведомления заявителя о принятии такого решения в форме письма;
подготовка и заключение договора о размещении объекта на новый срок;
подготовка результатов предоставления муниципальной услуги к выдаче;
выдача (направление) результатов предоставления муниципальной услуги.
3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.2.1. Прием Заявлений от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении.
Основанием для начала административной процедуры является поступление Заявлений в администрацию либо в МФЦ.
Прием Заявлений от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется специалистом администрации либо сотрудником МФЦ, ответственным за прием и регистрацию заявлений на личном приеме.
Предварительно заявитель (его уполномоченный представитель) может получить консультацию специалиста администрации, сотрудника МФЦ в отношении комплектности и правильности оформления представляемых документов в соответствии с графиком (режимом) приема получателей муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия специалистом администрации, осуществляющим консультацию, составляет 10 минут.
Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования установлены пунктом 2.6.1 настоящего Регламента.
В случае обращения заявителя в администрацию при наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.1 Регламента, специалист администрации, сотрудник МФЦ отказывает заявителю (его уполномоченному представителю) в приеме документов с объяснением причины отказа.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.1, специалист администрации, сотрудник МФЦ, осуществляющий консультацию, регистрирует Заявления с прилагаемыми документами в автоматизированной системе документооборота. В качестве расписки в получении Заявлений и документов выдается копия зарегистрированных Заявлений. На оригинале Заявлений заявитель делает запись «расписка получена», дата получения копии Заявлений, подпись, фамилия и инициалы заявителя или его представителя.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.
Прием Заявлений и его регистрация, а также доведение Заявлений до администрации, ответственного за исполнение формирование результатов муниципальной услуги, осуществляются в порядке общего делопроизводства.
МФЦ передает в администрацию заявление и прилагаемые к нему документы в порядке и сроки, установленные соглашением.
3.2.2. Обработка документов при получении Заявлений по почте либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме электронного документа.
Основанием для начала административной процедуры является день поступления Заявлений в администрацию по почте либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме электронного документа.
Заявление в форме электронного документа представляется по выбору заявителя:
- путем заполнения формы Заявлений, размещенных на официальном сайте администрации, посредством отправки через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- путем направления электронного документа в администрацию на официальную электронную почту (далее - представление посредством электронной почты).
В Заявлениях указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления администрацией:
- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;
- в виде бумажного документа, который направляется администрацией заявителю посредством почтового отправления;
- в виде электронного документа, размещенного в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в случае отправки заявления через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- в виде электронного документа, который направляется администрацией заявителю посредством электронной почты.
Прием Заявлений, их регистрация осуществляются специалистом администрации в порядке общего делопроизводства, ответственного за формирование результатов муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день, следующий за днем поступления Заявлений в администрацию.
Специалист администрации, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, осуществляет проверку комплектности и правильности оформления представленных документов.
Максимальный срок выполнения данных действий составляет 2 рабочих дня.
Заявления в электронном виде направляются в администрацию  одновременно со скан-копиями документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента.
В случае представления в администрацию Заявлений и прилагаемых к ним скан-копий документов в электронном виде и получения от администрации на электронную почту заявителя уведомления о том, что Заявления приняты в работу, направление Заявлений на бумажном носителе не требуется.
Участниками информационного обмена при представлении Заявлений в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг являются юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели, их представители, а также уполномоченный орган, обеспечивающий обмен открытой и конфиденциальной информацией по телекоммуникационным каналам связи в рамках электронного документооборота между администрацией и заявителями.
Участники информационного обмена обеспечивают хранение всех отправленных и принятых заявлений и электронных документов с электронной подписью и сертификатов ключей проверки электронной подписи, применявшихся для формирования электронной подписи в указанных заявлениях и скан-копиях документов.
К Заявлениям прилагается скан-копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя). Представление указанного документа не требуется в случае представления Заявлений посредством отправки через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также если Заявления подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью.
В случае представления Заявлений представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к Заявлениям также прилагается доверенность в виде скан-копии такого документа, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверенная усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации. Доверенность, выданная физическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью выдавшего ее нотариуса.
Получение Заявлений и прилагаемых к ним документов подтверждается специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию заявления, путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер Заявлений, дату регистрации администрацией Заявлений и прилагаемых к ним документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении Заявлений).
Уведомление о регистрации Заявлений направляется способом, указанным заявителем в Заявлениях, не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации Заявления в администрацию.
Заявления, представленные с нарушением требований, установленных настоящим пунктом, не рассматриваются администрацией.
Не позднее пяти рабочих дней со дня регистрации Заявлений специалист администрации, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, направляет заявителю на указанный в Заявлениях адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в Заявлениях способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должны быть представлены Заявления.
Примерные формы Заявлений в электронной форме размещаются администрацией на официальном сайте с возможностью их бесплатного копирования.
Заявления и прилагаемые к ним документы представляются в администрацию в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте администрации, посредством отправки через Единый портал государственных и муниципальных услуг, в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
Заявления представляются в администрацию в форме электронного документа посредством электронной почты в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, sig.
Электронные документы (скан-копии документов), прилагаемые к Заявлениям, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче Заявлений и прилагаемых к Заявлениям электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации. Датой получения Заявлений администрацией в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг считается дата, указанная в уведомлении о результате регистрации Заявлений.
При поступлении Заявлений, подписанных квалифицированной электронной подписью, администрация проводит процедуру проверки действительности квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны Заявления о предоставлении услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона «Об электронной подписи».
В случае, если в результате проверки квалифицированной электронной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, администрация в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению Заявлений и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
3.2.3. Подготовка письма с мотивированным отказом в приеме документов.
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом администрации Заявлений и документов, полученных в форме почтового отправления.
Проверку документов, представленных заявителем, проводит специалист администрации.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7.1 Регламента, специалист администрации осуществляет подготовку письма с мотивированным отказом в приеме документов.
В письме указываются основания для отказа в приеме документов.
Специалист администрации визирует подготовленный им проекта письма, а также осуществляет визирование подготовленного им проекта письма у уполномоченных должностных лиц администрации, после чего передает его на подписание уполномоченному должностному лицу.
Максимальный срок выполнения данных действий составляет 2 рабочих дня.
После этого письмо с мотивированным отказом в приеме документов регистрируется специалистом администрации и передается на отправку заявителю (его уполномоченному представителю) в порядке общего делопроизводства способом, указанным в Заявлениях.
Максимальный срок выполнения данных действий составляет 2 рабочих дня.
3.2.4. Экспертиза документов, представленных заявителем, и формирование необходимых запросов.
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом администрации Заявлений и документов, представленных заявителем.
Экспертизу документов, представленных заявителем, проводит специалист администрации.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 часа.
Специалист администрации в течение двух рабочих дней со дня регистрации в администрации или МФЦ заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) и прилагаемых к нему документов направляет:
- запрос о возможности размещения объектов, об ограничениях (обременениях) в использовании земель, земельных участков (частей земельных участков), указанных в заявлении, в орган местного самоуправления муниципального района, в комитет государственной охраны объектов культурного наследия Волгоградской области, в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской области (в случае размещения объектов в границах особо охраняемых природных территорий);
- запросы в государственные органы и подведомственные государственным органам организации в порядке межведомственного информационного взаимодействия в случае непредставления заявителем документов, указанных в подпунктах 4, 6 пункта 2.6.1.1 Регламента.
В случае необходимости специалист администрации осуществляет подготовку соответствующих запросов в Единый государственный реестр недвижимости, получает информацию о заявителе с использованием общедоступных информационных систем в сети Интернет (сайт Федеральной налоговой службы).
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 часа.
3.2.5. Подготовка решения о выдаче разрешения на размещение объекта.
Основанием для подготовки решения о выдаче разрешения является поступление заявления в администрацию.
Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен приступить к подготовке распорядительного документа не позднее 7 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления в случае поступления заявления о выдаче разрешения на размещение объектов, предусмотренных пунктами 1 - 3, 5 - 7, а также пунктом 11 (в случае размещения объектов в рамках реализации национальной программы «Цифровая экономика Российской Федерации») Перечня видов объектов, не позднее 20 рабочих дней в остальных случаях.
После того, как в ответ на направленные запросы получены заключения о возможности (невозможности) размещения объекта (заключения договора о размещении объекта), в которых в том числе указывается информация об ограничениях (обременениях) в использовании земель, земельных участков (частей земельных участков) от органа местного самоуправления муниципального района, соответствующих структурных подразделений органов исполнительной власти Волгоградской области, а также получена информация в порядке межведомственного информационного взаимодействия и отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленные пунктом 2.9.1 Регламента, специалист администрации осуществляет подготовку решения о выдаче разрешения на размещение объекта.
Решение о выдаче разрешения на размещение объекта должно содержать:
а) фамилию, имя и отчество (при наличии) заявителя или в случае, если заявитель является юридическим лицом - наименование и идентификационный номер налогоплательщика заявителя;
б) вид объекта;
в) местоположение объекта [указываются кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется использование земельного участка (части земельного участка), или координаты характерных точек границ территории в случае, если планируется использование земель (частей земельного участка)];
г) срок действия разрешения на размещение объекта, который не может превышать трех лет;
д) основания для досрочного прекращения действия разрешения на размещение объекта в соответствии с пунктом 17 Правил.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 часа.
После этого специалист администрации осуществляет визирование результатов услуги, передает сформированный комплект документов должностному лицу, уполномоченному на подписание результатов муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
Должностное лицо, уполномоченное на подписание результатов муниципальной услуги, осуществляет подписание решения о выдаче разрешения.
После подписания и регистрации результатов муниципальной услуги соответствующий комплект документов передается специалисту администрации, ответственному за выдачу результатов услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
Общий максимальный срок принятия решения о выдаче разрешения на размещение объекта составляет 10 рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на размещение объекта в случае поступления заявления о выдаче разрешения на размещение объектов, предусмотренных пунктами 1 - 3, 5 - 7, а также пунктом 11 (в случае размещения объектов в рамках реализации национальной программы «Цифровая экономика Российской Федерации») Перечня видов объектов и 28 рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на размещение объекта в остальных случаях.
3.2.6. Подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта).
Основанием для подготовки решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта) является поступление заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) в администрацию.
Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен приступить к подготовке распорядительного документа не позднее 7 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) в администрации  либо МФЦ в случае поступления заявления о выдаче разрешения на размещение объектов, предусмотренных пунктами 1 - 3, 5 - 7, а также пунктом 11 (в случае размещения объектов в рамках реализации национальной программы «Цифровая экономика Российской Федерации») Перечня видов объектов, не позднее 20 рабочих дней в остальных случаях.
После того, как в ответ на направленные запросы получены заключения о возможности (невозможности) размещения объекта (заключения договора о размещении объекта), в которых в том числе указывается информация об ограничениях (обременениях) в использовании земель, земельных участков (частей земельных участков) от органа местного самоуправления муниципального района, соответствующих структурных подразделений органов исполнительной власти Волгоградской области, а также получена информация в порядке межведомственного информационного взаимодействия и имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленные пунктом 2.9.1 Регламента, специалист администрации осуществляет подготовку решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта).
В решении об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта) должны быть указаны основания отказа, предусмотренные пунктом 2.9.1 Регламента.
В случае если заявление подано с нарушением требований, предусмотренных пунктами 2.6.1.1, 2.6.1.3 Регламента, в решении об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта) должно быть указано, в чем состоит такое нарушение.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 часа.
После этого специалист администрации осуществляет визирование результатов услуги, передает сформированный комплект документов должностному лицу, уполномоченному на подписание результатов муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
Должностное лицо, уполномоченное на подписание результатов муниципальной услуги, осуществляет подписание решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта).
После подписания и регистрации результатов муниципальной услуги соответствующий комплект документов передается специалисту администрации, ответственному за выдачу результатов услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
Общий максимальный срок принятия решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта) составляет 10 рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче разрешения на размещение объекта в администрации либо МФЦ в случае поступления заявления о выдаче разрешения на размещение объектов, предусмотренных пунктами 1 - 3, 5 - 7, а также пунктом 11 (в случае размещения объектов в рамках реализации национальной программы «Цифровая экономика Российской Федерации») Перечня видов объектов и 28 рабочих дней с даты регистрации в администрации либо МФЦ заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта) в остальных случаях.
3.2.7. Подготовка и размещение информационного сообщения о приеме заявлений о заключении договора о размещении объекта.
Основанием для подготовки и размещения информационного сообщения о приеме заявлений о заключении договора о размещении объекта является получение в ответ на направленные запросы заключений о возможности (невозможности) размещения объекта (заключения договора о размещении объекта), в которых в том числе указывается информация об ограничениях (обременениях) в использовании земель, земельных участков (частей земельных участков) от органа местного самоуправления муниципального района, соответствующих структурных подразделений органов исполнительной власти Волгоградской области, а также получение информации в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9.1 Регламента, в срок не позднее, чем на 26 рабочий день со дня регистрации заявления о заключении договора на размещение объекта, специалист администрации осуществляет подготовку, подписание и обеспечивает размещение на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информационного сообщения.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
Информационное сообщение должно содержать кадастровый номер земельного участка либо адресный ориентир предполагаемого места размещения объекта, срок, в течение которого иные заинтересованные лица могут подать заявления о заключении договора о размещении объекта, форму заявления о заключении договора о размещении объекта, а в случае если планируется размещение временного павильона и киоска, также указывается цель использования объекта.
Физическое или юридическое лицо, заинтересованное в размещении на землях или земельных участках (частях земельных участков) объектов, в течение 10 рабочих дней со дня размещения информационного сообщения могут подавать заявления о заключении договора о размещении объекта по результатам размещения информационного сообщения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
В случае поступления заявления о заключении договора о размещении объекта не соответствующего форме, указанной в информационном сообщении, а также подачи заявления о заключении договора о размещении объекта по истечении срока, указанного в информационном сообщении, специалист администрации осуществляет подготовку уведомления об отказе в рассмотрении заявления о заключении договора о размещении объекта по результатам размещения информационного сообщения (далее - уведомление об отказе).
Специалист администрации  визирует подготовленный им проект уведомления об отказе, а также осуществляет визирование подготовленного им проекта письма у уполномоченных должностных лиц администрации, после чего передает его на подписание уполномоченному должностному лицу.
Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день.
После этого уведомление об отказе регистрируется специалистом администрации и передается на отправку заявителю (его уполномоченному представителю) в порядке общего делопроизводства способом, указанным в заявлении о заключении договора о размещении объекта по результатам размещения информационного сообщения.
Уведомление об отказе направляется иным заинтересованным лицам не позднее дня, следующего за днем подачи ими заявления о заключении договора о размещении объекта по результатам размещения информационного сообщения. В уведомлении об отказе в рассмотрении заявления о заключении договора о размещении объекта указываются основания для отказа.
3.2.8. Подготовка решения о проведении аукциона и уведомлений заявителя и иных заинтересованных лиц о проведении аукциона.
Основанием для начала административной процедуры является получение не позднее 10 рабочих дней со дня размещения информационного сообщения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» заявлений о заключении договора о размещении объекта по результатам размещения информационного сообщения, соответствующих форме, указанной в информационном сообщении.
Специалист администрации осуществляет подготовку решения о проведении аукциона на право заключения договора о размещении объекта, а также уведомлений заявителя и иных заинтересованных лиц о проведении аукциона на право заключения договора о размещении объекта.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 часа.
После этого специалист администрации осуществляет визирование результатов услуги, передает сформированный комплект документов должностному лицу, уполномоченному на подписание результатов муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
Должностные лица, уполномоченные на подписание результатов муниципальной услуги, осуществляют подписание решения о проведении аукциона на право заключения договора о размещении объекта и уведомлений заявителя и иных заинтересованных лиц о проведении аукциона на право заключения договора о размещении объекта.
После подписания и регистрации результатов муниципальной услуги соответствующий комплект документов передается специалисту администрации, ответственному за выдачу результатов услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
Уведомления о проведении аукциона направляется заявителю и иным заинтересованным лицам не позднее 2 рабочих дней после принятия решения о проведении аукциона на право заключения договора о размещении объекта способом, указанным в заявлении.
Общий максимальный срок принятия решения о проведении аукциона на право заключения договора о размещении объекта и направления уведомлений заявителю и иным заинтересованным лицам о проведении аукциона на право заключения договора о размещении объекта составляет не более 15 рабочих дней с даты размещения информационного сообщения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.2.9. Проведение аукциона.
Проведение аукциона осуществляется в соответствии с правовыми актами действующего законодательства.
3.2.10. Подготовка и заключение договора о размещении объекта.
3.2.10.1. Договор о размещении объекта должен содержать:
а) фамилию, имя и отчество (при наличии) заявителя или в случае если заявитель является юридическим лицом - наименование и идентификационный номер налогоплательщика заявителя;
б) вид объекта;
в) местоположение объекта [указываются кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется использование земельного участка (части земельного участка), или координаты характерных точек границ территории в случае, если планируется использование земель (частей земельного участка)];
г) срок действия разрешения на размещение объекта (договора о размещении объекта), при этом срок действия разрешения на размещение объекта (договора о размещении объекта) не может превышать трех лет;
д) размер платы за размещение объектов, предусмотренных пунктами 19, 20, 22 - 25, 28, 29 Перечня видов объектов (за исключением заключения договора о размещении нестационарных объектов для организации обслуживания зон отдыха населения, в том числе на пляжных территориях в прибрежных защитных полосах водных объектов (теневые навесы, аэрарии, солярии, кабинки для переодевания, душевые кабинки, временные павильоны и киоски, туалеты, питьевые фонтанчики и другое оборудование, в том числе для санитарной очистки территории, пункты проката инвентаря, медицинские пункты первой помощи, площадки или поляны для пикников, танцевальные, спортивные и детские игровые площадки и городки), для размещения которых не требуется разрешения на строительство с государственными бюджетными учреждениями Волгоградской области, осуществляющими управление природными парками, для целей, не связанных с взиманием платы за пользование такими объектами, на землях или земельных участках (частях земельных участков), расположенных в границах особо охраняемых природных территорий);
е) основания для досрочного прекращения действия разрешения на размещение объекта либо основания для одностороннего расторжения договора о размещении объекта в соответствии с пунктом 17 Правил.
3.2.10.2. Подготовка и заключение договора о размещении объекта с заявителем, в случае непоступления в течение 10 рабочих дней со дня размещения информационного сообщения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» от иных лиц заявлений о заключении договора о размещении объекта либо направления уведомлений об отказе иным заинтересованным лицам, подавшим такие заявления.
Основанием для начала административной процедуры является непоступление в течение 10 рабочих дней со дня размещения информационного сообщения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» от иных лиц заявлений о заключении договора о размещении объекта либо направление уведомлений об отказе иным заинтересованным лицам, подавшим такие заявления.
Специалист администрации не позднее одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявлений о заключении договора о размещении объекта по результатам размещения информационного сообщения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», подготавливает проект договора о размещении объекта и сопроводительное письмо к нему и передает проекты документов на согласование и подписание уполномоченными должностными лицами администрации.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 часа.
После согласования и подписания проекта договора о размещении объекта и сопроводительного письма уполномоченными должностными лицами администрации специалист администрации сообщает заявителю по телефону, указанному в заявлении, о возможности получения договора о размещении объекта до 15 часов 30 минут текущего рабочего дня.
В случае отсутствия номера телефона в заявлении о заключении договора о размещении объекта либо невозможности прибытия заявителя для получения договора о размещении объекта в установленное время, специалист администрации до 16 часов 00 минут текущего рабочего дня передает в специалисту по делопроизводству администрации сопроводительное письмо и два экземпляра договора о размещении объекта для направления указанных документов заказным письмом с уведомлением на почтовый адрес заявителя.
Максимальный срок выдачи нарочно либо направления заказным письмом с уведомлением на почтовый адрес заявителя проекта договора о размещении объекта составляет 39 рабочих дней с даты регистрации заявления о заключении договора о размещении объекта.
Один экземпляр подписанного заявителем договора о размещении объекта возвращается в администрацию не позднее двух рабочих дней со дня получения проектов договора о размещении объекта.
Общий срок заключения договора о размещении объекта в случае направления заказным письмом с уведомлением проектов договоров о размещении объекта по почтовому адресу заявителя составляет не более 74 рабочих дней с даты регистрации заявления о заключении договора о размещении объекта в администрацию или МФЦ.
Отслеживание получения письма специалистом администрации осуществляется на официальном сайте почты России https://www.pochta.ru/Tracking по трек-номеру заказного письма.
3.2.10.3. Подготовка и заключение договора о размещении объекта в случае если аукцион признан несостоявшимся в связи с участием в нем одного участника, заявка на участие в аукционе которого признана соответствующей требованиям, определенным организатором аукциона либо заявки на участие в аукционе не были поданы или все поданные заявки на участие в аукционе признаны не соответствующими требованиям, определенным организатором аукциона.
Основанием для начала административной процедуры является день окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.
Специалист администрации не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, подготавливает:
- проект договора о размещении объекта с единственным участником аукциона в случае, если аукцион признан несостоявшимся в связи с участием в нем одного участника, заявка на участие в аукционе которого признана соответствующей требованиям, определенным организатором аукциона либо с заявителем, подавшим первоначальное заявление о заключении договора о размещении объекта, на основании которого проводилась публикация о приеме заявлений о заключении договора о размещении объекта, в случае если заявки на участие в аукционе не были поданы или все поданные заявки на участие в аукционе признаны не соответствующими требованиям, определенным организатором аукциона;
- сопроводительное письмо к договору о размещении объекта и передает проекты документов на согласование и подписание уполномоченными должностными лицами администрации.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 часа.
После согласования и подписания проекта договора о размещении объекта и сопроводительного письма уполномоченными должностными лицами администрации, специалист администрации сообщает лицу, с которым заключается договор о размещении объекта по телефону, указанному в заявке на участие в аукционе либо заявлении о заключении договора о размещении объекта, о возможности получения договора о размещении объекта до 15 часов 30 минут текущего рабочего дня.
В случае отсутствия номера телефона в заявлении либо невозможности прибытия лица, с которым заключается договор о размещении объекта, для получения договора о размещении объекта в установленное время, специалист администрации до 16 часов 00 минут текущего рабочего дня передает в специалисту по делопроизводству администрации сопроводительное письмо и два экземпляра договора о размещении объекта для направления указанных документов заказным письмом с уведомлением на почтовый адрес лица, с которым заключается договор о размещении объекта.
Максимальный срок выдачи нарочно либо направления заказным письмом с уведомлением проекта договора о размещении объекта составляет 63 рабочих дня с даты регистрации заявления о заключении договора о размещении объекта.
Один экземпляр подписанного заявителем договора о размещении объекта возвращается в администрацию не позднее двух рабочих дней со дня получения проектов договора о размещении объекта.
Общий срок заключения договора о размещении объекта в случае направления заказным письмом с уведомлением проектов договоров о размещении объекта по почтовому адресу лица, с которым заключается договор о размещении объекта, в соответствии с настоящим пунктом Регламента составляет не более 98 рабочих дней с даты регистрации заявления о заключении договора о размещении объекта в администрацию или МФЦ.
Отслеживание получения письма специалистом администрации осуществляется на официальном сайте почты России https://www.pochta.ru/Tracking по трек-номеру заказного письма.
3.2.10.4. Подготовка и заключение договора о размещении объекта по результатам аукциона на право заключения договора о размещении объекта с победителем аукциона.
Основанием для начала административной процедуры является день подписания протокола аукциона.
Специалист администрации не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем подписания протокола аукциона подготавливает проект договора о размещении объекта с победителем аукциона и сопроводительное письмо к нему и передает проекты документов на согласование и подписание уполномоченными должностными лицами администрации.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 часа.
После согласования и подписания проекта договора о размещении объекта и сопроводительного письма уполномоченными должностными лицами администрации специалист администрации сообщает победителю аукциона по телефону либо электронной почте указанным в заявке на участие в аукционе, о необходимости явки в администрацию для получения победителем аукциона договора о размещении объекта.
Победитель аукциона обязан вернуть в администрацию полученный договор в срок не более двух рабочих дней с даты получения проекта договора о размещении объекта, но не позднее пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона.
Направление проекта договора о размещении объекта заказным письмом с уведомлением победителю аукциона не предусмотрено.
Общий срок заключения договора о размещении объекта с победителем аукциона составляет не более 70 рабочих дней с даты регистрации заявления о заключении договора о размещении объекта в администрацию или МФЦ.
3.2.10.5. Подготовка проекта договора о размещении объекта по результатам аукциона на право заключения договора о размещении объекта с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене аукциона.
Основанием для начала административной процедуры является незаключение победителем аукциона договора о размещении объекта в течение двух рабочих дней с даты получения в администрации проекта договора о размещении объекта.
Специалист администрации не позднее одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока заключения договора о размещении объекта с победителем аукциона, подготавливает проект договора о размещении объекта с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене аукциона, и сопроводительное письмо к нему и передает проекты документов на согласование и подписание уполномоченными должностными лицами администрации.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 часа.
После согласования и подписания проекта договора о размещении объекта и сопроводительного письма уполномоченными должностными лицами администрации специалист администрации сообщает участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене аукциона по телефону, указанному в заявке на участие в аукционе, о возможности получения договора о размещении объекта до 15 часов 30 минут текущего рабочего дня.
В случае отсутствия номера телефона в заявлении либо невозможности прибытия заявителя для получения договора о размещении объекта в установленное время, специалист администрации до 16 часов 00 минут текущего рабочего дня передает в специалисту по делопроизводству администрации сопроводительное письмо и два экземпляра договора о размещении объекта для направления указанных документов заказным письмом с уведомлением на почтовый адрес участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене аукциона.
Максимальный срок выдачи нарочно либо направления заказным письмом с уведомлением на почтовый адрес участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене аукциона проекта договора о размещении объекта составляет не более 71 рабочего дня с даты регистрации заявления о заключении договора о размещении объекта в администрации или МФЦ.
Один экземпляр подписанного участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене аукциона договора о размещении объекта возвращается в администрацию не позднее двух рабочих дней со дня получения проектов договора о размещении объекта.
Общий срок заключения договора о размещении объекта в случае направления заказным письмом с уведомлением проектов договоров о размещении объекта по почтовому адресу заявителя составляет не более 106 рабочих дней с даты регистрации заявления о заключении договора о размещении объекта в администрации или МФЦ.
Отслеживание получения письма специалистом администрации осуществляется на официальном сайте почты России https://www.pochta.ru/Tracking по трек-номеру заказного письма.
3.2.11. Подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок и уведомления заявителя о принятии такого решения.
Основанием для подготовки решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта) на новый срок является поступление заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок в администрацию.
В случае наличия оснований, установленных пунктом 2.9.2 Регламента, специалист администрации подготавливает проект решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок, осуществляет подготовку уведомления в адрес заявителя о принятии такого решения.
В уведомлении о принятии решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта) на новый срок должны быть указаны основания отказа, предусмотренные пунктом 2.9.2 Регламента.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
После этого специалист администрации осуществляет визирование результатов услуги, передает сформированный комплект документов должностному лицу, уполномоченному на подписание результатов муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
Должностное лицо, уполномоченное на подписание результатов муниципальной услуги, осуществляет подписание решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта) на новый срок и уведомления заявителя о принятии такого решения.
После подписания и регистрации результатов муниципальной услуги соответствующий комплект документов передается специалисту администрации, ответственному за выдачу (направление) результатов муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
Общий максимальный срок принятия решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта) на новый срок составляет 20 рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок в администрацию или МФЦ.
Уведомление о принятии решения об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта) на новый срок заявителю направляется в течение пяти рабочих дней со дня принятия такого решения, но не позднее 25 рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок в администрацию или МФЦ.
3.2.12. Подготовка решения о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок и уведомления заявителя о принятии такого решения.
Основанием для подготовки решения о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта) на новый срок является поступление заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок в администрацию.
В случае отсутствия оснований, установленных пунктом 2.9.2 Регламента, специалист администрации подготавливает проект решения о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок, осуществляет подготовку уведомления в адрес заявителя о принятии такого решения.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
После этого специалист администрации осуществляет визирование результатов услуги, передает сформированный комплект документов должностному лицу, уполномоченному на подписание результатов муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
Должностные лица, уполномоченные на подписание результатов муниципальной услуги, осуществляют подписание решения о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора на размещение объекта) на новый срок, уведомления в адрес заявителя о принятии такого решения.
После подписания и регистрации результатов муниципальной услуги соответствующий комплект документов передается специалисту администрации, ответственному за выдачу результатов услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
Общий максимальный срок принятия решения о выдаче разрешения размещение объекта (заключении договора на размещение объекта) на новый срок составляет 20 рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок в администрацию (МФЦ).
Уведомление о принятии решения о выдаче разрешения размещение объекта (заключении договора на размещение объекта) на новый срок заявителю направляется в течение пяти рабочих дней со дня принятия такого решения, но не позднее 25 рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче разрешения на размещение объекта (заключении договора о размещении объекта) на новый срок в администрации или МФЦ.
3.2.13. Подготовка и заключение договора о размещении объекта на новый срок.
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о заключении договора на размещение объекта на новый срок.
Специалист администрации не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятие решения о заключении договора на размещение объекта на новый срок, подготавливает проект договора о размещении объекта на новый срок и передает проект договора о размещении объекта на новый срок на согласование и подписание уполномоченными должностными лицами администрации.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
После согласования и подписания проекта договора о размещении объекта на новый срок уполномоченными должностными лицами администрации специалист администрации сообщает заявителю по телефону, указанному в заявлении, о возможности получения проекта договора о размещении объекта до 15 часов 30 минут четвертого рабочего дня с даты принятия решения о заключении договора о размещении объекта на новый срок, но не позднее 24 рабочих дней с даты регистрации заявления в администрации или МФЦ.
В случае отсутствия номера телефона в заявлении о заключении договора о размещении объекта на новый срок либо невозможности прибытия заявителя для получения проекта договора о размещении объекта в установленное время, специалист администрации до 16 часов 00 минут текущего рабочего дня направляет решение о заключении договора на размещение объекта на новый срок, уведомление о принятии решения о заключении договора на размещение объекта на новый срок и два экземпляра проекта договора о размещении объекта на новый срок для направления указанных документов заказным письмом на почтовый адрес заявителя, указанный в заявлении о заключении договора на размещение объекта на новый срок.
Максимальный срок выдачи нарочно либо направления заказным письмом решения о заключении договора на размещение объекта на новый срок, уведомления о принятии решения о заключении договора на размещение объекта на новый срок и двух экземпляров проекта договора о размещении объекта на новый срок составляет 25 рабочих дней с даты регистрации заявления о заключении договора о размещении объекта на новый срок в администрацию или МФЦ.
Один экземпляр подписанного заявителем договора о размещении объекта на новый срок возвращается в администрацию не позднее двух рабочих дней со дня получения проектов договора о размещении объекта на новый срок в администрации или МФЦ.
Общий срок заключения договора о размещении объекта на новый срок в случае направления такого договора заказным письмом с уведомлением на почтовый адрес заявителя составляет не более 60 рабочих дней с даты регистрации заявления о заключении договора о размещении объекта на новый срок в администрации или МФЦ.
Отслеживание получения письма специалистом администрации осуществляется на официальном сайте почты России https://www.pochta.ru/Tracking по трек-номеру заказного письма.
3.2.14. Подготовка результатов предоставления муниципальной услуги к выдаче.
Основанием для начала административной процедуры является подписание должностным лицом, уполномоченным на подписание результатов муниципальной услуги, и регистрация документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Специалист администрации, ответственный за выдачу или направление документов, осуществляет сортировку полученных пакетов документов в соответствии со способом предоставления результатов услуги, выбранным заявителем (его уполномоченным представителем).
В случае если способ предоставления - почтовое отправление, специалист администрации, ответственный за подготовку документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет передачу сформированного пакета документов  специалисту по делопроизводству администрации. Специалист администрации, ответственный за направление документов, осуществляет отправку документов заявителю.
В случае если способ предоставления - личное обращение, подготовку к выдаче результата предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист администрации, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день.
В рамках заключенного соглашения о предоставлении муниципальной услуги между администрацией и МФЦ специалист по делопроизводству администрации направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
В случае подачи заявления в электронной форме заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность:
1) получения электронного документа, подписанного с использованием квалифицированной электронной подписи;
2) получения информации из государственных (муниципальных) информационных систем, кроме случаев, когда в соответствии с нормативными правовыми актами такая информация требует обязательного ее подписания со стороны администрации квалифицированной электронной подписью;
3) внесения изменений в сведения, содержащиеся в государственных (муниципальных) информационных системах на основании информации, содержащейся в запросе и (или) прилагаемых к запросу документах, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления услуги;
4) получения с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг электронного документа в машиночитаемом формате, подписанного квалифицированной электронной подписью со стороны администрации.
3.2.15. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги.
Основанием начала административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию.
При обращении заявителя (его уполномоченного представителя) специалист, ответственный за выдачу результатов услуги, осуществляет прием и проверку документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия лица на право действовать от имени заявителя, необходимых для предоставления результатов муниципальной услуги.
Если необходимые документы отсутствуют, специалист администрации, ответственный за выдачу результатов услуги, отказывает в выдаче результатов муниципальной услуги и разъясняет заявителю (его уполномоченному представителю) причины отказа.
Если необходимые документы в наличии, специалист администрации  ответственный за выдачу результатов муниципальной услуги выдает результаты муниципальной услуги, заявителю и формирует запись о факте выдачи результатов муниципальной услуги.
Запись о получении результата муниципальной услуги формируется на лицевой стороне второго экземпляра сопроводительного письма. Проставляются дата и время выдачи документов, подпись и расшифровка подписи заявителя (его уполномоченного представителя), получившего документы.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет не более 15 минут.
Специалист администрации, ответственный за выдачу результатов, в порядке общего делопроизводства осуществляет размещение всей необходимой документации в архиве.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в порядке общего делопроизводства, в том числе в автоматизированной системе электронного документооборота.
3.2.16. При поступлении подписанного заявителем договора о размещении объекта специалист администрации, ответственный за подготовку такого договора, осуществляет внесение сведений о заключенном договоре в информационную систему САУМИ не позднее 7 рабочих дней со дня поступления подписанного договора.
В случае принятия решения о выдаче разрешения на размещение объекта, в том числе на новый срок специалист администрации, ответственный за подготовку такого решения, осуществляет внесение сведений о заключенном договоре в информационную систему не позднее 7 рабочих дней со дня регистрации решения о выдаче разрешения на размещение объекта, в том числе на новый срок.
Специалист администрации, ответственный за отражение результата оказания муниципальной услуги в геоинформационной системе, не позднее 7 рабочих дней со дня регистрации решения о выдаче разрешения на размещение объекта, в том числе на новый срок, получения подписанного договора о размещении объекта, в том числе на новый срок вносит сведения в геоинформационную систему.

4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными исполнителями положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
4.1.1. Контроль исполнения установленных настоящим Регламентом процедур осуществляется руководителем администрации в соответствии с распределением обязанностей.
4.1.2. Специалисты администрации (ответственные исполнители), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.1.3. Ответственность специалистов администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
4.1.4. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением специалистами администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее - контроль), осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами администрации в ходе процедуры согласования и подписания результатов предоставления муниципальной услуги на всех стадиях проведения административных процедур.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых мероприятий по контролю.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалистов администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем администрации.
Внеплановые мероприятия по контролю проводятся в форме внеплановых проверок по обращениям (жалобам) физических и юридических лиц, а также их представителей, действующих на основании полномочий, определенных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
Решение о проведении внеплановой проверки принимает руководитель администрации.
4.3. Ответственность должностных лиц администрации, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица администрации, ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению муниципальной услуги, за обеспечение полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Устанавливаются следующие требования к порядку и формам проведения контроля:
- проведение текущего контроля в форме плановых и внеплановых проверок;
- проведение планового контроля в соответствии с планом работы администрации на текущий год, но не реже одного раза в год.
В ходе планового контроля проводятся комплексные и тематические проверки. При проведении комплексной проверки рассматривается предоставление муниципальной услуги в целом, при проведении тематической проверки - вопросы, связанные с исполнением определенной административной процедуры.
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений действиями (бездействием) специалистов администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Работники многофункциональных центров несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
1) за полноту передаваемых администрации запросов, иных документов, принятых от заявителя в многофункциональном центре;
2) за своевременную передачу администрации запросов, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях многофункциональному центру администрацией;
3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом.
4.6. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Регламента.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) администрации, должностного лица
администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника
МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции
по предоставлению государственных или муниципальных услуг,
или их работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ администрации, должностного лица администрации, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению данной  муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ,  либо в Государственное казенное учреждение Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации, муниципального служащего, руководителя администрации может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование исполнительно-распорядительного органа муниципального образования, должностного лица администрации или муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) администрации, должностного лица администрации или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом администрации, работниками МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. в течение трех дней со дня ее поступления.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
Должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
В случае, если текст жалобы не позволяет определить суть обращения заявителя, ответ по существу жалобы не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю. 
В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомерными решения и (или) действий (бездействия) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих администрации, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией, МФЦ, либо организацией, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, должностных лиц МФЦ, работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».






























Приложение № 1
к административному регламенту


В администрацию городского
поселения г. Палласовка 
	
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на размещение объектов (о заключении договора о размещении объектов) на землях или земельных участках, находящихся в государственной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории городского поселения г. Палласовка, в том числе на новый срок

	

	От
	

	(для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя,

	

	место жительства заявителя, для юридических лиц - наименование юридического лица, идентификационный номер

	

	налогоплательщика, местонахождение юридического лица)

	

	
	(далее - заявитель)

	в лице
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя, реквизиты документа,

	

	удостоверяющего личность и подтверждающего его полномочия, если заявление подается представителем заявителя)

	

	почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер телефона

	для связи с заявителем или представителем заявителя:
	

	

	



	Прошу рассмотреть вопрос о выдаче разрешения на размещение объекта (о заключении договора о размещении объекта)/о выдаче разрешения на размещение объекта на новый срок (о заключении договора о размещении объекта на новый срок (нужное подчеркнуть)

	Вид планируемого для размещения объекта, его высота, площадь застройки

	(протяженность), глубина:
	

	вид планируемого для размещения объекта указывается в соответствии с Перечнем видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014г. № 1300

	

	

	

	предполагаемый срок использования земель или земельных участков (частей

	земельных участков), в том числе на новый срок
	

	кадастровый номер земельного участка:
	

	(обязательно заполняется в случае, если планируется размещение
объекта на земельном участке или его части)

	

	адресные ориентиры предполагаемого места размещения объекта
	

	(заполняется в случае, если планируется размещение объекта на землях)

	

	

	цель использования объекта
	

	(заполняется в случае, если планируется размещение временного павильона и киоска)
Реквизиты действующего разрешения (договора о размещении объекта)

	

	(заполняется в случае, если подано заявление о выдаче разрешения (о заключении договора о размещении объекта) на новый срок)



	Приложения к заявлению:

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6.
	

	7.
	



	
	
	

	(подпись)
	
	(Фамилия, инициалы заявителя)



	Я согласен(а) на обработку персональных данных в администрации городского поселения г. Палласовка.

	Заявитель:

	
	
	
	
	

	(должность представителя юридического лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия инициалы представителя юридического лица, физического лица либо его представителя)

	
	М.П. (при наличии)

	«____» ___________ 20__ г.
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